
ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішення виконкому 
міської ради 
от 20.04.2016  №  107 

      
 

Технологічна карта адміністративної послуги, яка надається відділом реєстрації місця 
проживання виконавчого органу Торецької  міської ради.  

 Реєстрація місця проживання/перебування 
 (назва адміністративної послуги ) 

Відділ реєстрації місця проживання виконавчого органу Торецької міської ради 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги) 

 
 
 

№ 
п/п Етапи послуги 

Відповідальна посадова 
особа і структурний підрозділ 

 

Строк 
виконання 

етапів (днів) 
1. Прийом та реєстрація документів, що 

подаються заявником або його 
законним представником для 
оформлення реєстрації місця 
проживання/ перебування, перевірка 
правильності заповнення та наявності 
необхідних документів 
 

Адміністратор ЦНАП У день 
подання 
заявником 
необхідних 
документів 

2. Передача на розгляд пакету 
документів з ЦНАП у відділ реєстрації 
місця проживання 
 

Адміністратор ЦНАП У день 
подання 
заявником 
необхідних 
документів 

3. Прийняття рішення про реєстрацію 
або відмову у реєстраціїї місця 
проживання/перебування. Внесення 
відомостей про реєстрацію місця 
проживання/перебування до 
паспортного документа шляхом 
проставляння штампа, або внесення 
запису до заяви про  відмову. 
Видача довідки про реєстрацію місця 
проживання/перебування дітям до 16 
років та громадянам, які мають 
паспорт громадянина України у формі 
картки. 
 

Посадова особа відділу 
реєстрації місця проживання  
 

У день 
подання 
заявником 
необхідних 
документів  

4. Передача паспортного документа, 
довідки про реєстрацію місця 
проживання/перебування дітям до 16 
років та громадянам, які мають 
паспорт громадянина України у формі 
картки, або заяви з записом про 

Посадова особа відділу 
реєстрації місця проживання 
 

У день 
подання 
заявником 
необхідних 
документів  



відмову 
 

5. Повернення особі паспортного 
документа, довідки про реєстрацію 
місця проживання/перебування дітям 
до 16 років та громадянам, які мають 
паспорт громадянина України у формі 
картки, або заяви з записом про 
відмову 
 

Адміністратор ЦНАП У день 
подання 
заявником 
необхідних 
документів 

6. Оскарження – згідно чинного 
законодавства 

  

 
 
 
 
Керуючий справами виконкому                                                                О.П.Андрусенко 
 
 
Технологічна карта адміністративної послуги «Реєстрація місця 
проживання/перебування»  підготовлена відділом реєстрації місця проживання 
виконавчого органу Торецької міської ради 
 
 
Начальник відділу                                                                                       О.В.Гордієнко 


